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Terima kasih kerana menggunakan SLAK. Panduan ini mengandungi EMPAT bahagian iaitu:
1. Pendaftaran
2. Menghantar Laporan
3. Melihat Laporan Terdahulu
4. Melihat Visual Report

Sebarang pertanyaan boleh hubungi pembangun sistem di 016-3115684 (Intan Yusof).

Bil. Langkah Gambar

Bahagian 1: Pendaftaran

1 Pergi ke laman laporan.ekvsb.com

2 Daftar akaun melalui link di menu
utama ini.
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3 Masukkan Username dan Email
anda.

4 Cek emel anda, buka emel dari
Laporan KVSB. Klik link yang
diberikan.
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5 Masukkan password pilihan anda
(Pastikan ia strong password).

6 Pendaftaran akaun tamat. Anda
boleh login menggunakan
email/username dan password tadi.
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Bahagian 2:Menghantar Laporan

7 Login ke dalam SLAK.

8 Isikan semua maklumat acara
dalam ruang yang diberikan.
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9 Tekan butang hantar laporan.
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Bahagian 3:Melihat Laporan Terdahulu

10 Pada Dashboard, klik 'Visit site'
untuk pergi ke homepage SLAK
dan klik butang ‘Lihat Laporan
Terdahulu’.

11 Cari laporan menggunakan kata
kunci, email, atau nama pelapor
pada search bar, tekan ENTER.

12 Klik pada ikon ‘mata’ untuk melihat
laporan.

13 Jika ingin membuat perubahan,
tekan butang edit.
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14 Untuk memuat turun laporan, klik
link download.

15 Simpan laporan pada PC dengan
menekan butang ‘Download’.
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Bahagian 4:Melihat Visual Report

16 Untuk melihat visual report, tekan
butang VISUAL REPORT.

17 Filter laporan menggunakan
calendar yang disediakan.

18 Visual report akan dipaparkan
secara automatik dalam lima
kategori utama:

1. Submission stats
2. Kategori Laporan
3. Peringkat Aktiviti
4. Pelibatan
5. Pencapaian/ Kedudukan
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